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BILDUNGSZENTRUM SCHIERS BILDUNGSANGEBOT CAZIS

Das Bildungszentrum Palottis bietet an den zwei Standorten Schiers und Cazis
unterschiedliche Bildungsangebote an. In Schiers werden einjahrige Briickenangebote
fur den Einstieg ins Berufsleben durchgefuhrt. Zudem bietet der Standort nebst einem
Internat verschiedene Kurse in Hauswirtschaft, Handwerk und Informatikgrundlagen an.
Am Standort Cazis werden Deutschkurse fir jugendliche Geflichtete und
Spatimmigrierte angeboten.

Wir suchen per 1. April 2026 oder nach Vereinbarung in Schiers
Sachbearbeiter/in Finanzen 40-60%

Ihr Aufgabenbereich:

e Fuhrung der Kreditorenbuchhaltung
Abwicklung des Zahlungsverkehrs sowie Verbuchung der Bank- und
Kassenbewegungen

e Verantwortung fir das Mahnwesen
e Erstellung der MWST-Abrechnungen
o Unterstltzung bei der Budgeterstellung sowie beim Jahresabschluss
o Mitarbeit bei der Erstellung der Unterlagen fir die kantonalen Subventionen
o Stellvertretung am Empfang
Ihr Profil:

e Kaufmannische Grundausbildung mit Weiterbildung im Finanz- und
Rechnungswesen

e Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, idealerweise in einer vergleichbaren
Funktion

e Gute Kenntnisse in MS-Office und Abacus

e Selbstandige, exakte und strukturierte Arbeitsweise

e Verantwortungsbewusst, zuverldssig und teamfahig

Bei Fragen steht lhnen Jann Thdny, Leiter Schule & Internat, 081 300 21 31,
jann.thoeny@palottis.ch gerne zur Verfuigung.

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung per E-Mail
bis Ende Januar 2026.




